T.C.

MALİYE VE GÜMRÜK BAKANLIĞI

MİSAFİRHANELER YÖNERGESİ
Amaç:

Madde: 1- Maliye ve Gümrük Bakanlığı’ nın  Teşkilat ve Görevleri Hakkında 178 sayılı Kanun Hükmünde Kararnamenin 207 sayılı Kanun Hükmünde Kararname ile değişik 28’ inci maddesinin (e) fıkrası hükümlerine göre yürürlüğe konulan bu yönergenin amacı, Bakanlığa ait misafirhanelerin idare edilmesi ve misafirhanelerden yararlanma şartları il ilgili esasları belirlemektedir.

Kapsam:

Madde: 2- Bu yönerge hükümleri, Maliye ve Gümrük Bakanlığı’ nın Taşra Kuruluşları bünyesinde bulunan misafirhanelerde uygulanır.

Misafirhanelerin İdaresi:


Madde : 3- Misafirhaneler, ilgisine göre Defterdarın, Başmüdürün veya İşletme Müdürünün seçeceği, bir Yönetici, bir Muhasebeci ve bir Üyeden oluşacak üç kişilik “Yönetim Kurulları” tarafından idare edilir. Yönetim Kurulu Başkanı Misafirhane Yöneticisidir.


Misafirhanelerin, Yönetimi ile ilgili konular “Yönetim Kurulunda” görüşülür ve karara bağlanır. Kararlar tutulacak bir karar defterine yazılır.


Misafirhanelerden yararlanacak olanlar için, Misafirhane Yöneticisi tarafından “Yönetim Kurulu” kararı olmaksızın yer tahsisi yapılabilir. Ancak misafirhaneden yararlananların adı, soyadı ve unvanları ile yararlanacakları süre; tutulacak deftere sıra numarası ile yazılır. 


Misafirhanelerin temizlik giderleri ile eskiyen demirbaş eşya ve mefruşatın yenilenmesi için yapılan giderler alınan yatak ücretlerinden karşılanır.


Misafirhanelerin yönetimi ile ilgili ödemeler Misafirhane Yöneticisi ve Muhasebecisinin müşterek imzaları ile yapılır.

Misafirhanelerin gelir ve giderleri tutulacak “ İşletme Defterinde” takip edilir.


Misafirhanelerin hesapları her yıl görevlendirilecek bir “ Defterdarlık Kontrol Memuru” na incelettirilir ve inceleme sonuçları Bakanlık İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığına sunulur.

Misafirhanelerden Yararlanacaklar:


Madde : 4- Misafirhanelerden öncelikle Maliye ve Gümrük Bakanlığı personeli yararlandırılır. Ayrıca, aşağıda belirtilen kişiler misafirhanelerden imkanlar nisbetinde yararlanabilir.

a) Bakanlığımız personelinin eşi ve bakmakla yükümlü oldukları aile bireyleri,

b) Bakanlığımızdan emekliye ayrılanlar ile eşleri ve bakmakla yükümlü oldukları aile bireyleri,

c) Diğer Bakanlıklar ile Kamu Kurum ve Kuruluşları personelinden geçici görevle görevlendirilmiş olanlar,

d) Bakanlıkça uygun görülenler.

Misafirhanelerden yararlanma süresi esas itibariyle 10 günü aşamaz.

Misafirhanelerden Yararlananların Uyacakları Hususlar :

Madde : 5- Misafirhaneden yararlananlar aşağıda belirtilen esaslara uymak zorundadırlar;

a) Misafirhaneye kabul olunan kişiler ve beraberindekiler kimliklerini ibraz edecekler ve verilen beyannameye ad ve soyadlarını, görev unvanlarını neden ve ne amaçla geldiklerini, kaç gün kalacaklarını doğru ve eksiksiz yazarak ilgililere vereceklerdir.

b) Misafirhanede kalan kişiler ve beraberindekiler misafirhanede kaldıkları süre içinde başkalarını rahatsız edecek tavır ve davranışlardan kaçınmak ve mutlak surette sükuneti korumak zorundadırlar.

c) Odalarda ziyaretçi kabul edilmeyecek, ziyaretçilerle salonda görüşülecektir.

d) Misafirhanede ancak sorumlular tarafından belirlenen yerlerde yemek yenecektir.

e) Misafirhane sorumlusunun izni ve haberi olmadan oda ve yatak değiştirilmeyecek ve demirbaş eşyalar özenle kullanılacaktır.

f) Yararlananlar misafirhanenin genel temizliği için idarece alınan önlemlere uymak zorundadırlar.

g) Hizmetlilere, hizmetin gereklerini yerine getirme sırasında müdahalede bulunulamaz. Hizmetliler yararlananlar tarafından kişisel işlerde görevlendirilemez.

h) Misafirhanedeki araç ve gereçler özel iş ve amaçla kullanılamaz.

ı) Misafirhanelerde genel ahlak, örf ve adetlerimize aykırı filmler gösterilmesi, kumar oynanması, alkollü içki içilmesi yasaktır.

j) Yangına neden olabilecek tehlikeli maddeler ile elektrik, ispirto, gaz ve bütan gaz ocakları odalarda kullanılmayacaktır.

k) Yararlananlar odalarda bulunan ve kendilerine teslim edilen demirbaş eşya ile umumi yerlerde bulunan tüm malzemenin kusurlu kullanılmasından doğacak zararları piyasa değerine göre ödemek zorundadırlar.


Bu hususlara uymayan kişilerin misafirhane ile ilişkileri kesilerek, durum ayrıca görevli bulunduğu kuruluşa bildirilecektir.

Misafirhanelerden Yararlananlardan Alınacak Ücretler :

Madde : 6- Misafirhanelerden yararlanacak olanlardan:

a) Bakanlığımız personeli ile Bakanlığımızdan emekliye ayrılanların kendisi, eşi ve bakmakla yükümlü olduğu aile bireylerinden her biri için günlük 1.000. TL.’ sı, 

b) Misafirhanenin bulunduğu yerde görevli Defterdarlık, Başmüdürlük, İşletme Müdürlüğü personelinin kendisi, eşi ve bakmakla yükümlü olduğu aile bireylerinden her biri için günlük 500. TL.’ sı,

c) Yukarıdakiler dışında kalanlardan her biri için günlük 2.000.TL. yatak ücreti alınır.


Misafirhanelerde uygulanacak yatak ücreti her yılın başında Bakanlık İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı tarafından tesbit edilerek duyurulur.

Yararlananların Şikayetleri :


Madde : 7- Misafirhanelerle ilgili şikayetler sözlü ve yazılı olarak Misafirhanenin bağlı bulunduğu birimin Amirine, gerektiğinde Bakanlık İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığına bildirilir.

Yürürlük :
Madde : 8- Bu yönerge hükümleri 01.04.1988 tarihinde yürürlüğe girer.


Bu yönergenin yürürlüğe girdiği tarihten önce, misafirhaneler ile ilgili olarak yürürlüğe konulmuş olan yönergeler ve genel yazılar yürürlükten kaldırılmıştır.

Yürütme :

Madde : 9- Bu Yönerge hükümlerini Bakanlık İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı yürütür.

